     CHƯƠNG TRÌNH ĐIỀU HÀNH ĐẠI HỘI CÔNG ĐOÀN ……………………………………………………… 
LẦN THỨ ……………., NHIỆM KỲ 2023-2028
Ngày …………....  
(Áp dụng cho bầu trực tiếp Chủ tịch CĐCS tại Đại hội)

	Số TT
	PHÂN CÔNG
	NỘI DUNG - LỜI DẪN
	YÊU CẦU 
CHUẨN BỊ

	1

	Đ/c ……………..
(Ban Tổ chức Đại hội phải là đại biểu chính thức dự đại hội)
	Đón tiếp khách mời, phát tài liệu 
Văn nghệ chào mừng (nếu có)
	Tài liệu 
phục vụ đại hội
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Đ/c ……………..
(Ban Tổ chức Đại hội)
	                     NGHI THỨC ĐẠI HỘI                                                (Dẫn chương trình)
Trân trọng kính mời các đồng chí lãnh đạo, quý vị đại biểu đứng lên làm lễ chào cờ.
  - Tất cả chú ý ... nghiêm ... chào cờ. 
  - Quốc ca 
  - Bài hát truyền thống của Công đoàn Việt Nam 
  - Nghi thức chào cờ kết thúc, xin cám ơn và kính mời quý vị đại biểu an tọa.
	Kiểm tra các 
- Băng đĩa hát Quốc ca và Bài hát truyền thống của Công đoàn Việt Nam,,  thiết bị, băng từ,……âm thanh,….
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	Đ/c ……………..
(Ban Tổ chức Đại hội)

	                    TUYÊN BỐ LÝ DO - GIỚI THIỆU ĐẠI BIỂU
 Kính thưa các quý vị đại biểu, kính thưa Đại hội
   - Thực hiện Kế hoạch số ………. của Công đoàn …………… về tổ chức Đại hội Công đoàn cơ sở khóa……………nhiệm kỳ …………..;
Nhằm tổng kết đánh giá phong trào và hoạt động công đoàn trong nhiệm kỳ qua, nêu bật những thành tích đã đạt được, chỉ rõ những nguyên nhân tồn tại, yếu kém, từ đó rút ra những bài học kinh nghiệm và trên cơ sở đó đề ra phương hướng, nhiệm vụ trọng tâm, giải pháp cụ thể để thực hiện trong thời gian tới, đồng thời phát huy trí tuệ, dân chủ, thảo luận, bàn bạc, bầu ra BCH nhiệm kỳ mới đầy đủ phẩm chất, năng lực, đưa hoạt động công đoàn lên một bước mới.
Được sự cho phép của Ban Thường vụ Liên đoàn Lao động thành phố (đối với CĐCS trực thuộc toàn diện LĐLĐTP); Ban Thường vụ Liên đoàn Lao động Thành phố Thủ Đức, Quận, Huyện, Công đoàn Ngành….(đối với CĐCS trực thuộc LĐLĐ Thành phố Thủ Đức, công đoàn ngành), của Đảng/Chi bộ ………… (nếu đơn vị có tổ chức cơ sở Đảng), hôm nay, CĐCS ……………………. long trọng tổ chức Đại hội lần ………..nhiệm kỳ ………...  
Đến tham dự đại hội hôm nay Ban Tổ chức xin trân trọng được giới thiệu:
· Về phía Công đoàn cấp trên:
· ……………………………………………………….
· ………………………………………………………..
· …………………………………………………………..
· ……………………………………………………………
· Về Đảng/Chi bộ, lãnh đạo doanh nghiệp (đơn vị) xin trân trọng giới thiệu:
· ……………………………………………………….
· ………………………………………………………..
· …………………………………………………………..
· ……………………………………………………………
Xin đại hội nhiệt liệt chào mừng các đồng chí lãnh đạo, quý vị đại biểu về tham dự Đại hội Công đoàn ……………, khóa……, nhiệm kỳ……… hôm nay.
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	Đ/c ……………..
(Ban Tổ chức Đại hội)

	BẦU ĐOÀN CHỦ TỊCH:  
Kính thưa các Đ/c, quý vị đại biểu, thưa toàn thể Đại hội!  
Để điều hành đại hội đạt kết quả và thành công, Ban chấp hành Công đoàn ……….. dự kiến giới thiệu số lượng và danh sách Đoàn chủ tịch Đại hội - xin đại hội cho ý kiến. (Đề nghị các đại biểu chuẩn bị thẻ ĐVCĐ để chuẩn bị biểu quyết). 
Trước hết trình đại hội về số lượng đoàn chủ tịch:   
- Dự kiến số lượng Đoàn Chủ tịch gồm  ….. đồng chí. - Xin ý kiến đại hội.
- Có đại biểu nào có đề xuất khác? (nếu không có Đại biểu nào có ý kiến khác, xin đại hội cho tiến hành biểu quyết). 
- Đại biểu nào đồng ý với số lượng đoàn chủ tịch gồm …… đồng chí, xin biểu quyết (bằng thẻ ĐVCĐ).
- Đại biểu nào không đồng ý, đề nghị cho biểu quyết bằng thẻ ĐVCĐ. 
(Xin cám ơn đại hội)
Danh sách dự kiến giới thiệu để bầu vào Đoàn Chủ tịch gồm …. đ/c như sau:
        1- Đ/c …………………………….
        2- Đ/c …………………………….
        3- Đ/c …………………………….
……….
 Xin ý kiến đại hội về danh sách dự kiến Đoàn Chủ tịch.
- Có đại biểu nào đề xuất khác? (nếu không có ý kiến khác, xin đại hội cho tiến hành biểu quyết).
- Đại biểu nào đồng ý với danh sách Đoàn Chủ tịch Đại hội gồm ….. đ/c có tên trong danh sách vừa nêu, đề nghị cho biểu quyết bằng thẻ ĐVCĐ.
- Đại biểu nào không đồng ý, đề nghị cho biểu quyết bằng thẻ ĐVCĐ.
(Không có, xin cám ơn đại hội) Như vậy, đại hội đã thống nhất bầu Đoàn Chủ tịch gồm ……. đ/c theo danh sách vừa trình bày. 
BẦU ĐOÀN THƯ KÝ: Kính thưa các đại hội !  
Để giúp Đoàn Chủ tịch đại hội làm việc theo đúng chương trình nghị sự; cung cấp các tài liệu có liên quan đến đại hội cho Đoàn Chủ tịch; ghi chép các diễn biến trong đại hội; theo dõi tóm tắt quá trình thảo luận, tham luận tại đại hội và giúp dự thảo nghị quyết đại hội, Ban Chấp hành Công đoàn ………… dự kiến danh sách giới thiệu Đoàn Thư ký Đại hội gồm ……. đồng chí: 
1- Đ/c …………………………….
2- Đ/c …………………………….
(Xin đại hội cho ý kiến).
- Có đại biểu nào đề xuất khác? (nếu không có ý kiến khác, xin đại hội cho tiến hành biểu quyết).
- Đại biểu nào đồng ý với danh sách Đoàn Thư ký Đại hội gồm 2 đ/c nói trên, đề nghị cho biểu quyết bằng thẻ ĐVCĐ.
- Đại biểu nào không đồng ý, đề nghị cho biểu quyết bằng thẻ ĐVCĐ.
Xin cám ơn đại hội.
BẦU BAN THẨM TRA TƯ CÁCH ĐẠI BIỂU:  
Kính thưa Đại hội!  
Tại cuộc họp ngày ………… BCH CĐCS……… đã nhất trí giới thiệu Ban Thẩm tra Tư cách Đại biểu gồm 02 Đ/c:
1- Đ/c …………………………….
2- Đ/c …………………………….
Xin đại hội cho ý kiến.
- Có đại biểu nào đề xuất khác? (nếu không có đại biểu nào có ý kiến khác, xin đại hội cho tiến hành biểu quyết).
- Đại biểu nào đồng ý với danh sách Ban Thẩm tra Tư cách Đại biểu vừa giới thiệu trên, đề nghị cho biểu quyết bằng thẻ ĐVCĐ.
- Đại biểu nào không đồng ý, đề nghị cho biểu quyết bằng thẻ ĐVCĐ.
Xin cám ơn đại hội. 
Như vậy đại hội đã bầu xong Đoàn Chủ tịch, Đoàn Thư ký và Ban Thẩm tra Tư cách Đại biểu. Thay mặt Ban Tổ chức Đại hội xin trân trọng kính mời Đoàn Chủ tịch, Đòan thư ký lên vị trí làm việc để điều hành đại hội, xin kính mời.
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	Đ/c ……………..
(Đoàn Chủ tịch Đại hội)

	Kính thưa các đ/c lãnh đạo, quý vị đại biểu, thưa toàn thể Đại hội ! 
Thay mặt Đoàn Chủ tịch Đại hội tôi xin cám ơn các đại biểu đã tín nhiệm bầu chúng tôi vào Đoàn Chủ tịch Đại hội. Chúng tôi xin hứa sẽ cố gắng hết sức mình để hoàn thành nhiệm vụ mà Đại hội giao phó.
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	Đ/c ……………..
(Đoàn Chủ tịch Đại hội)

	Sau đây xin trân trọng kính mời Đ/c ……………..thay mặt Đoàn Chủ tịch đại hội lên đọc: Diễn văn khai mạc đại hội    
(Đ/c …………….. đọc diễn văn khai mạc đại hội)
	Chuẩn bị diễn văn khai mạc 
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	Đ/c ……………..
(Đoàn Chủ tịch Đại hội)


	THÔNG QUA CHƯƠNG TRÌNH NGHỊ SỰ ĐẠI HỘI:                                                                                                                
Sau đây tôi xin phép thay mặt Đoàn Chủ tịch trình bày và xin ý kiến biểu quyết của đại hội về dự kiến chương trình của Đại hội Công đoàn ……….., khóa ……, nhiệm kỳ …………..như sau: 
(Đ/c ……………… trình bày về dự kiến chương trình làm việc đại hội)
Xin đại hội cho ý kiến về chương trình làm việc:
- Có đại biểu nào đề xuất khác? (nếu không có đại biểu nào có ý kiến khác, xin đại hội cho tiến hành biểu quyết)
- Đại biểu nào đồng ý với chương trình làm việc của đại hội vừa trình bày, đề nghị cho biểu quyết (bằng thẻ ĐVCĐ)?
- Đại biểu nào không đồng ý, đề nghị cho biểu quyết (bằng thẻ ĐVCĐ)?
Tiếp theo tôi thông qua quy chế làm việc của đại hội.
Xin cám ơn đại hội. 

	

Kèm theo Nội dung chương trình đại hội
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	Đ/c ……………..
(Đoàn Chủ tịch Đại hội)


	BÁO CÁO THẨM TRA TƯ CÁCH ĐẠI BIỂU
Kính thưa đại hội!
Để Đại hội Công đoàn ……………………, khóa …., nhiệm kỳ ……… được tiến hành theo đúng quy định của điều lệ Công đoàn Việt Nam, Đoàn Chủ tịch Đại hội kính mời Đ/c ……………..- Trưởng Ban Thẩm tra Tư cách Đại biểu lên báo cáo Báo cáo thẩm tra tư cách đại biểu. 
                      (Đ/c ……………..Trình bày Báo cáo thẩm tra tư cách đại biểu )   
	Chuẩn bị báo cáo
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	Đ/c ……………..
(Đoàn Chủ tịch Đại hội)


	Xin cảm ơn Đ/c ……………..
Kính thưa đại hội! Căn cứ quy định Điều lệ Công đoàn Việt Nam và Hướng dẫn thi hành điều lệ Công đoàn Việt Nam, tư cách đại biểu chính thức dự đại hội công đoàn phải được đại hội biểu quyết thông qua.
Trên cơ sở báo cáo thẩm tra tư cách đại biểu do Đ/c …………….. Trưởng Ban Thẩm tra Tư cách Đại vừa trình bày xin đại hội cho ý kiến. (nếu không có ý kiến khác, đề nghị các đại biểu chuẩn bị thẻ ĐVCĐ để tiến hành biểu quyết).
- Đại biểu nào thống nhất với kết quả thẩm tra tư cách đại biểu đại hội do Đ/c ……………..  - Trưởng Ban Thẩm tra tư cách Đại biểu vừa trình bày, xin cho biểu quyết bằng thẻ ĐVCĐ. Xin cảm ơn các đ/c.
- Đại biểu nào không thống nhất hoặc có ý kiến khác xin cho biểu quyết bằng thẻ ĐVCĐ.  (Không có) Xin cảm ơn các đồng chí.
(Như vậy, đại hội đã biểu quyết với tỷ lệ 100 % nhất trí thông qua Báo cáo của Ban Thẩm tra Tư cách Đại biểu. Xin đại hội cho một tràng vỗ tay).
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	Đ/c ……………..
(Đoàn Chủ tịch Đại hội)


	BÁO CÁO VĂN KIỆN ĐẠI HỘI
Xin cảm ơn Đ/c ……………..
Kính thưa Đại hội. Để đánh giá những kết quả đã đạt được, những mặt chưa làm được trong nhiệm kỳ qua, đúc kết những bài học kinh nghiệm, từ đó xây dựng mục tiêu, phương hướng, nhiệm vụ hoạt động trong nhiệm kỳ mới, tôi trình bày trước Đại hội dự thảo Báo cáo tổng kết hoạt động của BCH CĐ Công đoàn ……….khóa ……, nhiệm kỳ ………...và phương hướng hoạt động công đoàn trong nhiệm kỳ…………..
	Chuẩn bị báo cáo
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	Đ/c ……………..
(Đoàn Chủ tịch Đại hội)

	Xin cảm ơn Đ/c ……………..
Tiếp theo chương tôi xin trình bày dự thảo Báo cáo kiểm điểm của BCH Công đoàn ……… nhiệm kỳ ……………
	Chuẩn bị bản kiểm điểm
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	Đ/c ……………..
(Đoàn Chủ tịch Đại hội)

	Phần thảo luận: Thưa các đồng chí đại biểu, thưa đại hội.
Đại hội bước sang phần thảo luận. Để đảm bảo phần thảo luận có trọng tâm, trọng điểm và chất lượng, đề nghị các đại biểu tập trung vào những nội dung lớn sau:
- Nhấn mạnh và khẳng định những kết quả đã đạt được trong nhiệm kỳ qua, đồng thời thẳng thắn chỉ rõ những khuyết điểm tồn tại và nguyên nhân của khuyết điểm tồn tại, trên cơ sở đó đề ra những giải pháp khắc phục.
- Về những định hướng nhiệm kỳ ………., đề nghị chúng ta thảo luận sâu vào những chỉ tiêu 
và những giải pháp thực hiện.
Đề nghị các đại biểu phát huy tinh thần dân chủ, xây dựng, tham gia ý kiến. Các đại biểu có thể phát biểu trực tiếp hoặc gửi bằng văn bản, phát biểu tại đại hội thời gian qui định tối đa…… cho một đại biểu. Thay mặt đoàn chủ tịch đề nghị các đại biểu khẩn trương để đảm bảo chương trình làm việc.
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	Đ/c ……………..
(Đoàn Chủ tịch Đại hội)

	PHÁT BIỂU CHỈ ĐẠO CỦA CÔNG ĐOÀN CẤP TRÊN VÀ CẤP ỦY 
Kính thưa đại hội !
- Hoạt động của Công đoàn ……….luôn nhận được sự quan tâm và chỉ đạo sâu sát của Liên đoàn Lao động thành phố để giúp cho Công đoàn …….., khóa….., nhiệm kỳ………. có định hướng hoạt động tốt trong nhiệm kỳ mới xin trân trọng kính mời:  Đ/c ………………….-  ……………………. - …………….Liên đoàn Lao động thành phố phát biểu chỉ đạo đại hội.
Trân trọng cám ơn đ/c ………………
- Kính mời đ/c …………………………… -  ………..Đảng/ chi bộ………….. phát biểu chỉ đạo đại hội.
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	Đ/c ……………..
(Đoàn Chủ tịch Đại hội)

	Trân trọng cám ơn  Đ/c ……………………………...
Tiếp thu ý kiến chỉ đạo.
	

	TRƯỜNG HỢP BẦU BAN CHẤP HÀNH TRƯỚC SAU ĐÓ BẦU CHỦ TỊCH CĐCS
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	Đ/c ……………..
(Đoàn Chủ tịch Đại hội)


	BẦU BAN CHẤP HÀNH CÔNG ĐOÀN 
Kính thưa Đại hội, 
        Một trong những nhiệm vụ quan trọng của Đại hội là bầu BCH Công đoàn nhiệm kỳ ………. Sau đây xin kính mới Đ/c ……. trình bày đề án nhân sự BCH, Chủ tịch Công đoàn ……, khóa ……, nhiệm kỳ ………. 
 (Đ/c ……………..  trình bày Đề án riêng)
Qua đề án nhân sự Ban chấp hành, Chủ tịch Công đoàn ……….khóa ………., NK ……..  vừa trình bày, xin ý kiến đại hội.
Đầu tiên, dự kiến số lượng UV.BCH Công đoàn ……….khóa ………., NK …….. là: ……. người, với cơ cấu như sau:
- …………………………….:           …………… đ/c
- …………………………….:           …………… đ/c
…………
- Xin ý kiến đại hội.
- Nếu đại hội không có ý kiến, xin lấy biểu quyết của đại hội về số lượng và cơ cấu UV.BCH Công đoàn khóa ………., NK ……... (đề nghị các đại biểu chuẩn bị thẻ ĐVCĐ để tiến hành biểu quyết).
+ Đại biểu nào đồng ý với số lượng và cơ cấu UV.BCH Công đoàn khóa ………., NK ……..   như tôi vừa trình bày. Xin cho biểu quyết bằng thẻ ĐCVĐ.
+ Đại biểu nào không đồng ý hoặc có ý kiến khác, xin cho biểu quyết bằng thẻ ĐCVĐ.
Xin cám ơn các đồng chí. Như vậy đại hội chúng ta đã nhất trí về số lượng và cơ cấu UV.BCH Công đoàn khóa ………., NK …….. .
Tiếp theo đại hội chúng ta thảo luận danh sách đề cử để bầu vào BCH Công đoàn khóa ………., NK ……..  . Danh sách này được Ban Chấp hành nhiệm kỳ …… thông qua quy trình làm công tác nhân sự đại hội thống nhất giới thiệu, bao gồm các đồng chí có tên sau đây: (thông qua bản danh sách - kèm theo). Xin ý kiến đại hội:
+ Có đại biểu nào tự ứng cử hoặc đề cử thêm người khác ngoài danh sách vừa trình bày trước đại hội? (nếu không có đại biểu nào có ý kiến khác, xin đại hội cho tiến hành biểu quyết)
+ Đại biểu nào đồng ý với danh sách gồm …….. đ/c được đề cử tham gia ứng cử vào BCH CĐ khóa ………., NK ……..  đề nghị cho biểu quyết bằng thẻ ĐVCĐ. 
      + Đại biểu nào không đồng ý, đề nghị cho biểu quyết bằng thẻ ĐVCĐ. 
Như vậy Đại hội đã thống nhất ……% danh sách đề cử để bầu vào BCH Công đoàn khóa ………., NK ……..
Bầu Ban bầu cử
Sau đây cho phép tôi thay mặt đoàn Chủ tịch giới thiệu Ban Bầu cử để tiến hành tổ chức bầu BCH.
- Dự kiến Ban Bầu cử gồm …… đ/c, xin đại hội cho ý kiến về số lượng thành viên Ban Bầu cử.
Xin ý kiến về số lượng là …… đ/c, có đại biểu nào có đề xuất khác? (Nếu không có đồng chí nào có ý kiến khác, xin đại hội cho tiến hành biểu quyết)
+ Đại biểu nào đồng ý với số lượng Ban Bầu cử gồm ……….. đ/c đề nghị cho biểu quyết (bằng thẻ ĐVCĐ).
+ Đại biểu nào không đồng ý, đề nghị cho biểu quyết (bằng thẻ ĐVCĐ).
Danh sách dự kiến Ban Bầu cử Đại hội gồm …… đ/c có tên như sau:
1-Đ/c  …………………………….. – Trưởng Ban                               
2-Đ/c  ……………………………..– Thành viên                           
3-Đ/c  ……………………………..– Thành viên      
……………….                     
Xin ý kiến của đại hội về danh sách Ban Bầu cử: 
Có đại biểu nào có đề xuất khác? (nếu không có đại biểu nào có ý kiến khác, xin đại hội cho biểu quyết).
+ Đại biểu nào đồng ý với danh sách Ban Bầu cử trên, đề nghị cho biểu quyết bằng thẻ ĐVCĐ.
+ Đại biểu nào không đồng ý, đề nghị cho biểu quyết bằng thẻ ĐVCĐ.
Tiếp theo chương trình xin trân trọng kính mời Đ/c …………………. – Trưởng Ban Bầu cử lên hướng dẫn thể lệ bầu cử và điều hành phần bầu cử Ban Chấp hành Công đoàn …….   khóa……., nhiệm kỳ…………

	 Chuẩn bị Đề án nhân sự và danh sách đề cử Ban Chấp hành Công đoàn ……, khóa…., nhiệm kỳ 2023-2028

	16
	Đ/c ……………..
Trưởng Ban Bầu cử

	Phần bầu cử
Kính thưa đại hội, cám ơn đại hội đã tín nhiệm chúng tôi vào Ban Bầu cử của Đại hội. Chúng tôi hứa sẽ cố gắng làm hết sức mình để hoàn thành nhiệm vụ mà đại hội giao phó.
   Sau đây thay mặt Ban Bầu cử, tôi xin thông qua thể lệ bầu cử như sau: 
(Thông qua thể lệ bầu cử.)
Đại hội tiến hành bầu cử
- Kính mời Đoàn Chủ tịch, Đoàn Thư ký đại hội và Ban Thẩm tra tư cách Đại biểu bỏ phiếu trước.
- Sau đó là đại biểu dự đại hội bỏ phiếu bầu.
	
Chuẩn bị thể lệ bầu cử và phiếu bầu
Tiến hành phát phiếu bầu
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	Đ/c ……………..
Trưởng Ban Bầu cử

	Công bố kết quả kiểm phiếu
Xin mời Đ/c ………………. - Trưởng Ban Bầu cử lên công bố kết quả kiểm phiếu
(Đ/c ………………. - Trưởng Ban Bầu cử thông qua biên bản kiểm phiếu bầu Ban Chấp hành)
	

	18
	Đ/c ……………..
(Đoàn Chủ tịch Đại hội)
	BẦU TRỰC TIẾP CHỦ TỊCH TẠI ĐẠI HỘI
Kính thưa đại hội, thực hiện ……….. (văn bản của công đoàn cấp trên chỉ định CĐCS bầu trực tiếp Chủ tịch tại Đại hội (nếu có) hoặc thực hiện theo yêu cầu của trên một phần hai (1/2) thành viên dự Đại hội, hôm nay Đại hội sẽ bầu Chủ tịch Công đoàn ………….. khóa….., nhiệm kỳ ………… trực tiếp tại Đại hội. Căn cứ kết quả bầu cử Ban Chấp hành Công đoàn ………………khóa ………., nhiệm kỳ ……… vừa được Đại hội bầu, Đại hội sẽ tiến hành bầu Chủ tịch Công đoàn ………… khóa ………., nhiệm kỳ 2023-2028. 
Căn cứ theo tiêu chuẩn, cơ cấu và đề án nhân sự BCH, Chủ tịch Công đoàn ……, lần thứ ……, nhiệm kỳ ………, tôi xin thay mặt Đoàn chủ tịch báo cáo và giới thiệu với đại hội danh sách nhân sự ứng cử chức danh Chủ tịch Công đoàn ……, lần thứ ……, nhiệm kỳ ……… do ban chấp hành khoá đương nhiệm chuẩn bị trước đại hội vừa trúng cử ban chấp hành.
 (thông qua bản danh sách - kèm theo). Xin ý kiến đại hội:
+ Có đại biểu nào tự ứng cử hoặc đề cử thêm người khác ngoài danh sách vừa trình bày trước đại hội? (nếu không có đại biểu nào có ý kiến khác, xin đại hội cho tiến hành biểu quyết)
+ Đại biểu nào đồng ý với danh sách sách nhân sự ứng cử chức danh Chủ tịch Công đoàn ……, lần thứ ……, nhiệm kỳ ……… vừa trình bày đề nghị cho biểu quyết bằng thẻ ĐVCĐ. 
      + Đại biểu nào không đồng ý, đề nghị cho biểu quyết bằng thẻ ĐVCĐ. 
Như vậy Đại hội đã thống nhất ……% danh sách sách nhân sự ứng cử chức danh Chủ tịch Công đoàn ……, lần thứ ……, nhiệm kỳ ………
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	Đ/c ……………..
(Đoàn Chủ tịch Đại hội)
	Bầu Ban bầu cử:
Kính thưa Đại hội,
Để tiến hành bầu cử, thay mặt Đoàn Chủ tịch xin ý kiến Đại hội giữ nguyên số lượng và danh sách Ban Bầu cử bầu ban chấp hành để điều hành bầu cử Chủ tịch Công đoàn …………....
+ Đại biểu nào thống nhất giữ nguyên số lượng và danh sách Ban Bầu cử bầu Chấp hành để điều hành bầu cử Chủ tịch Công đoàn …………....khóa…………, nhiệm kỳ 2023-2028 đề nghị cho biểu quyết (chờ 30 giây).
+ Đại biểu nào không đồng ý, hoặc có ý kiến khác đề nghị cho biểu quyết (chờ 30 giây).
Xin cám ơn.
Như vậy đại hội đã thống nhất giữ nguyên số lượng và danh sách Ban Bầu cử để diều hành bầu cử Chủ tịch Công đoàn ………….... khóa…………, nhiệm kỳ 2023-2028.
	

	20
	Đ/c ……………..
Trưởng Ban Bầu cử

	Phần bầu cử
Kính thưa đại hội, tôi xin thông qua thể lệ bầu cử Chủ tịch Công đoàn ………….., khóa………, nhiệm kỳ……….như sau: (Thông qua thể lệ bầu cử.)
Đại hội tiến hành bầu cử
- Kính mời Đoàn Chủ tịch, Đoàn Thư ký đại hội và Ban Thẩm tra tư cách Đại biểu bỏ phiếu trước.
- Sau đó là đại biểu dự đại hội bỏ phiếu bầu.
	
Chuẩn bị thể lệ bầu cử và phiếu bầu
Tiến hành phát phiếu bầu
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	Đ/c ……………..
Trưởng Ban Bầu cử

	Công bố kết quả kiểm phiếu
Xin mời Đ/c ………………. - Trưởng Ban Bầu cử lên công bố kết quả kiểm phiếu
(Đ/c ………………. - Trưởng Ban Bầu cử thông qua biên bản kiểm phiếu bầu Chủ tịch)
	

	TRƯỜNG HỢP THỰC HIỆN ĐỒNG THỜI BẦU BAN CHẤP HÀNH VÀ BẦU CHỨC DANH CHỦ TỊCH CÔNG ĐOÀN CƠ SỞ

	15
	Đ/c ……………..
(Đoàn Chủ tịch Đại hội)
	Kính thưa Đại hội, 
        Một trong những nhiệm vụ quan trọng của Đại hội là bầu BCH Công đoàn ………..nhiệm kỳ ………. Thực hiện ……….. (văn bản của công đoàn cấp trên chỉ định CĐCS bầu trực tiếp Chủ tịch tại Đại hội, nếu có) hoặc Thực hiện theo yêu cầu của trên một phần hai (1/2) thành viên dự Đại hội, hôm nay Đại hội sẽ bầu trực tiếp Chủ tịch Công đoàn ………….. khóa….., nhiệm kỳ ……….. trực tiếp tại Đại hội. 
Sau đây xin kính mới Đ/c ……. trình bày đề án nhân sự BCH, Chủ tịch Công đoàn ……, lần thứ ……, nhiệm kỳ ………. 
 (Đ/c ……………..  trình bày Đề án riêng)
Qua đề án nhân sự Ban chấp hành CĐ ……….khóa ………., NK ……..  vừa trình bày, xin ý kiến đại hội.
Đầu tiên, dự kiến số lượng UV.BCH CĐ ……….khóa ………., NK …….. là: ……. đ/c, với cơ cấu như sau:
- …………………………….:           …………… đ/c
- …………………………….:           …………… đ/c
…………
- Xin ý kiến đại hội.
- Nếu đại hội không có ý kiến, xin lấy biểu quyết của đại hội về số lượng và cơ cấu UV.BCH CĐ khóa ………., NK ……... (đề nghị các đại biểu chuẩn bị thẻ ĐVCĐ để tiến hành biểu quyết).
+ Đại biểu nào đồng ý với số lượng và cơ cấu UV.BCH Công đoàn khóa ………., NK ……..   như tôi vừa trình bày. Xin cho biểu quyết bằng thẻ ĐCVĐ.
+ Đại biểu nào không đồng ý hoặc có ý kiến khác, xin cho biểu quyết bằng thẻ ĐCVĐ.
Xin cám ơn các đồng chí. Như vậy đại hội chúng ta đã nhất trí về số lượng và cơ cấu UV.BCH Công đoàn khóa ………., NK …….. .
Tiếp theo xin lấy biểu quyết của đại hội về số lượng nhân sự dự kiến ứng cử chức danh Chủ tịch Công đoàn……………….. khóa ………., NK …….. :
Qua đề án nhân sự Ban chấp hành và chức danh Chủ tịch Công đoàn ……….khóa ………., NK ……..  vừa trình bày, dự kiến số lượng nhân sự giới thiệu ứng cử chức danh Chủ tịch Công đoàn ……….khóa ………., NK …….. là ………… người. Xin ý kiến đại hội.
- Nếu đại hội không có ý kiến, xin lấy biểu quyết (đề nghị các đại biểu chuẩn bị thẻ ĐVCĐ để tiến hành biểu quyết).
+ Đại biểu nào đồng ý với số lượng nhân sự giới thiệu ứng cử chức danh Chủ tịch Công đoàn ……….khóa ………., NK ……..là …….. người. Xin cho biểu quyết bằng thẻ ĐCVĐ.
+ Đại biểu nào không đồng ý hoặc có ý kiến khác, xin cho biểu quyết bằng thẻ ĐCVĐ.
Xin cám ơn các đồng chí. Như vậy đại hội chúng ta đã nhất trí về số lượng nhân sự giới thiệu ứng cử chức danh Chủ tịch Công đoàn ……….khóa ………., NK ……..là ……. người.
Sau đây, Đại hội thảo luận danh sách đề cử để bầu vào BCH và bầu chức danh Chủ tịch Công đoàn khóa ………., NK ……... Danh sách này được Ban Chấp hành nhiệm kỳ …… thông qua quy trình làm công tác nhân sự đại hội thống nhất giới thiệu. 
Đầu tiên, xin ý kiến Đại hội về danh sách giới thiệu nhân sự bầu cử chức danh Chủ tịch Công đoàn ……….khóa ………., NK ……..(thông qua bản danh sách chức danh chủ tịch - kèm theo).
+ Có đại biểu nào tự ứng cử hoặc đề cử thêm người khác ngoài danh sách vừa trình bày trước đại hội? (nếu không có đại biểu nào có ý kiến khác, xin đại hội cho tiến hành biểu quyết)
+ Đại biểu nào đồng ý với danh sách giới thiệu nhân sự bầu cử chức danh Chủ tịch Công đoàn……………….. khóa ………., NK ……..  đề nghị cho biểu quyết bằng thẻ ĐVCĐ. 
      + Đại biểu nào không đồng ý, đề nghị cho biểu quyết bằng thẻ ĐVCĐ. 
Như vậy Đại hội đã thống nhất ……% danh sách giới thiệu nhân sự tham gia ứng cử chức danh Chủ tịch Công đoàn……………….. khóa ………., NK ……..  
- Biểu quyết thông qua danh sách bầu cử ban chấp hành:
+ Đại hội đã thống nhất số lượng UV.BCH Công đoàn khóa ………., NK …….. là ……. người, Đại hội cũng đã thống nhất số lượng và danh sách nhân sự giới thiệu ứng cử chức danh Chủ tịch Công đoàn ……….khóa ………., NK …….. là ………… người. Như vậy, số lượng nhân sự còn lại giới thiệu tham gia vào BCH Công đoàn ……….khóa ………., NK …….. sẽ là ………… người. Sau đây tôi xin thông qua danh sách nhân sự giới thiệu tham gia vào BCH Công đoàn ……….khóa ………., NK …….. (danh sách này không bao gồm nhân sự giới thiệu bầu chức danh chủ tịch công đoàn cơ sở đã được Đại hội thông qua)
Xin ý kiến Đại hội:
+ Có đại biểu nào tự ứng cử hoặc đề cử thêm người khác ngoài danh sách vừa trình bày trước đại hội? (nếu không có đại biểu nào có ý kiến khác, xin đại hội cho tiến hành biểu quyết)
+ Đại biểu nào đồng ý với danh sách giới thiệu nhân sự tham gia vào BCH Công đoàn……………….. khóa ………., NK ……..  đề nghị cho biểu quyết bằng thẻ ĐVCĐ. 
      + Đại biểu nào không đồng ý, đề nghị cho biểu quyết bằng thẻ ĐVCĐ. 
Như vậy Đại hội đã thống nhất ……% danh sách giới thiệu nhân sự tham gia vào BCH Công đoàn……………….. khóa ………., NK ……..
Bầu Ban bầu cử
Sau đây cho phép tôi thay mặt đoàn Chủ tịch giới thiệu Ban Bầu cử để tiến hành tổ chức bầu BCH mới.
- Dự kiến Ban Bầu cử gồm …… đ/c, xin đại hội cho ý kiến về số lượng thành viên Ban Bầu cử.
Xin ý kiến về số lượng là …… đ/c, có đại biểu nào có đề xuất khác? (Nếu không có đồng chí nào có ý kiến khác, xin đại hội cho tiến hành biểu quyết)
+ Đại biểu nào đồng ý với số lượng Ban Bầu cử gồm ……….. đ/c đề nghị cho biểu quyết (bằng thẻ ĐVCĐ).
+ Đại biểu nào không đồng ý, đề nghị cho biểu quyết (bằng thẻ ĐVCĐ).
Danh sách dự kiến Ban Bầu cử Đại hội gồm …… đ/c có tên như sau:
1-Đ/c  …………………………….. – Trưởng Ban                               
2-Đ/c  ……………………………..– Thành viên                           
3-Đ/c  ……………………………..– Thành viên      
……………….                     
Xin ý kiến của đại hội về danh sách Ban Bầu cử: 
Có đồng chí nào có đề xuất khác? (nếu không có đại biểu nào có ý kiến khác, xin đại hội cho biểu quyết).
+ Đại biểu nào đồng ý với danh sách Ban Bầu cử trên, đề nghị cho biểu quyết bằng thẻ ĐVCĐ.
+ Đại biểu nào không đồng ý, đề nghị cho biểu quyết bằng thẻ ĐVCĐ.
Tiếp theo chương trình xin trân trọng kính mời Đ/c …………………. – Trưởng Ban Bầu cử lên hướng dẫn thể lệ bầu cử và điều hành phần bầu cử BCH và bầu chức danh Chủ tịch Công đoàn …….   khóa……., nhiệm kỳ…………
	 Chuẩn bị Đề án nhân sự và danh sách đề cử Ban Chấp hành Công đoàn ……, khóa…., nhiệm kỳ 2023-2028
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	Đ/c ……………..
Trưởng Ban Bầu cử

	Phần bầu cử
Kính thưa đại hội, tôi xin thông qua thể lệ bầu cử BCH và bầu chức danh Chủ tịch Công đoàn ………….., khóa………, nhiệm kỳ……….như sau: (Thông qua thể lệ bầu cử.
Đại hội tiến hành bầu cử
- Kính mời Đoàn Chủ tịch, Đoàn Thư ký đại hội và Ban Thẩm tra tư cách Đại biểu bỏ phiếu trước.
- Sau đó là đại biểu dự đại hội bỏ phiếu bầu.
	
Chuẩn bị thể lệ bầu cử và phiếu bầu
Tiến hành phát phiếu bầu
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	Đ/c ……………..
Trưởng Ban Bầu cử

	Công bố kết quả kiểm phiếu
Xin mời Đ/c ………………. - Trưởng Ban Bầu cử lên công bố kết quả kiểm phiếu
(Đ/c ………………. - Trưởng Ban Bầu cử thông qua biên bản kiểm phiếu bầu cử BCH và biên bản kiểm phiếu bầu chức danh Chủ tịch)
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	Đ/c ……………..
(Đoàn Chủ tịch Đại hội)


	BẦU ĐOÀN ĐẠI BIỂU DỰ ĐẠI HỘI CÔNG ĐOÀN CẤP TRÊN (Áp dụng cho các CĐCS được Công đoàn cấp trên phân bổ đại biểu dự Đại hội Công đoàn cấp trên) 
Tiếp theo, Đại hội sẽ tiến hành bầu Đoàn đại biểu đi dự Đại hội Công đoàn ………(công đoàn cấp trên). Tôi xin trình đại hội Quyết định số …../QĐ-…… ngày ……….. của Ban Thường vụ Công đoàn…….. về việc phân bổ đại biểu dự đại hội Công đoàn ……….. lần thứ ……., nhiệm kỳ 2023-2028 và Đề án nhân sự đoàn đại biểu.
(Đọc Quyết định và Đề án)
Căn cứ vào Quyết định số …../QĐ-…… ngày ……….. của Ban Thường vụ Công đoàn…….. về việc phân bổ đại biểu dự đại hội Công đoàn ……….. lần thứ ……., nhiệm kỳ 2023-2028; Đoàn Chủ tịch trình đại hội danh sách bầu cử cụ thể như sau:
 (Thông qua danh sách đề cử Đoàn đại biểu đi dự đại hội công đoàn cấp trên)
* Biểu quyết:
Kính thưa đại hội, tôi vừa trình bày danh sách đề cử đoàn đại biểu dự Đại hội Công đoàn ……….., xin ý kiến đại hội (chờ 30 giây).
- Có đại biểu nào tự ứng cử hoặc đề cử nhân sự ngoài danh sách vừa trình bày trước đại hội để tham gia bầu cử đoàn đại biểu dự Đại hội Công đoàn …………..? 
Nếu không có đại biểu nào có ý kiến khác, xin đại hội cho tiến hành biểu quyết:
- Đại biểu nào thống nhất với danh sách đề cử đoàn đại biểu dự Đại hội Công đoàn ………….. gồm …….. đồng chí mà tôi vừa trình bày, xin cho biểu quyết (chờ 30 giây). Xin cám ơn.
- Đại biểu nào không thống nhất, hoặc có ý kiến khác (chờ 30 giây). Không có.
   Như vậy, đại hội chúng ta đã thống nhất 100% danh sách đề cử đoàn đại biểu dự Đại hội Công đoàn …………..gồm …..đ/c để bầu lấy ….. đ/c dự Đại hội Công đoàn …………...
Kính thưa Đại hội
Căn cứ vào Hướng dẫn số 03/HD-TLĐ của Tổng Liên đoàn Lao động Việt Nam về hướng dẫn thi hành Điều lệ Công đoàn Việt Nam, việc bầu đại biểu dự khuyết dự đại hội Công đoàn cấp trên, đại hội có thể “thực hiện bằng cách chọn người có số phiếu bầu đạt quá một phần hai (1/2) liền kề với người có số phiếu thấp nhất đã trúng cử đại biểu chính thức, hoặc tổ chức bầu riêng, do đại hội quyết định”. Vì vậy, Đoàn Chủ tịch xin ý kiến đại hội: chọn ………. đồng chí có số phiếu quá 1/2 (một phần hai) liền kề với người có số phiếu thấp nhất đã trúng cử đại biểu chính thức là đại biểu dự khuyết. Xin ý kiến đại hội (chờ 30 giây).
- Đại biểu nào thống nhất với số lượng và cách bầu chọn đại biểu dự khuyết dự Đại hội Công đoàn …………... mà tôi vừa trình bày, xin cho biểu quyết (chờ 30 giây). Xin cám ơn.
- Đại biểu nào không thống nhất, hoặc có ý kiến khác (chờ 30 giây). Không có.
Như vậy, đại hội chúng ta đã thống nhất 100% với số lượng và cách bầu chọn đại biểu dự khuyết dự Đại hội Công đoàn …………...mà tôi vừa trình bày. Xin cám ơn.
Trường hợp Đại hội thực hiện đồng thời bầu ban chấp hành và bầu chức danh chủ tịch công đoàn cơ sở thì khi bầu Đoàn đại biểu phải xin ý kiến Đại hội giữ nguyên số lượng và danh sách Ban Bầu cử bầu ban chấp hành và chức danh Chủ tịch  để điều hành bầu cử Đoàn đại biểu dự Đại hội công đoàn cấp trên.
Kính thưa Đại hội,
Để tiến hành bầu cử, thay mặt Đoàn Chủ tịch xin ý kiến Đại hội giữ nguyên số lượng và danh sách Ban Bầu cử bầu ban chấp hành và chức danh Chủ tịch để điều hành bầu cử  Đoàn đại biểu dự Đại hội công đoàn cấp trên.
+ Đại biểu nào thống nhất giữ nguyên số lượng và danh sách Ban Bầu cử bầu Chấp hành và chức danh Chủ tịch để điều hành bầu cử Đoàn đại biểu dự Đại hội Công đoàn …………....khóa…………, nhiệm kỳ …………….. đề nghị cho biểu quyết (chờ 30 giây).
+ Đại biểu nào không đồng ý, hoặc có ý kiến khác đề nghị cho biểu quyết (chờ 30 giây).
Xin cám ơn.
Như vậy đại hội đã thống nhất giữ nguyên số lượng và danh sách Ban Bầu cử để diều hành bầu cử Đoàn đại biểu dự Đại hội Công đoàn ………….... khóa…………, nhiệm kỳ …………..
Tiếp theo chương trình xin trân trọng kính mời Đ/c ……… - Trưởng Ban Bầu cử lên hướng dẫn thể lệ bầu cử và điều hành phần bầu cử đoàn đại biểu dự Đại hội Công đoàn ………….... khóa…………, nhiệm kỳ …………..
Kính thưa đại hội,
Tiếp tục đại hội chúng ta tiến hành bầu cử Đoàn đại biểu dự Đại hội Công đoàn …………..., xin phép không nhắc lại thể lệ bầu cử.
Đại hội tiến hành bầu cử.
	Chuẩn bị Quyết định phân bổ đại biểu và Đề án nhân sự đoàn đại biểu
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	Đ/c ……………..
(Đoàn Chủ tịch Đại hội)
	Công bố kết quả kiểm phiếu
Xin mời Đ/c ………………. - Trưởng Ban Bầu cử lên công bố kết quả kiểm phiếu
(Đ/c ………………. - Trưởng Ban Bầu cử thông qua biên bản kiểm phiếu bầu đoàn đại biểu dự đại hội công đoàn cấp trên)
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	Đ/c ……………..
(Đoàn Chủ tịch Đại hội)
	BAN CHẤP HÀNH CÔNG ĐOÀN NHIỆM KỲ 2023-2028 RA MẮT ĐẠI HỘI
Xin trân trọng kính mời các đồng chí vừa trúng cử BCH Công đoàn khóa ………., NK …….. ra mắt đại hội
(Chủ tịch Công đoàn vừa mới trúng cử phát biểu nhận nhiệm vụ)
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	Đ/c ……………..
(Chủ tich công đoàn mới trúng cử)
	Triệu tập Hội nghị Ban Chấp hành lần thứ 1 để bầu Ban Thường vụ (nếu có), Phó Chủ tịch; bầu UBKT và Chủ nhiệm UBKT Công đoàn ………………..., khóa….., nhiệm kỳ……….
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	Đ/c ……………..
(Đoàn Chủ tịch Đại hội)
	[bookmark: _GoBack]ĐOÀN ĐẠI BIỂU DỰ ĐẠI HỘI CÔNG ĐOÀN CẤP TRÊN RA MẮT ĐẠI HỘI
Xin trân trọng kính mời các đồng chí vừa trúng cử Đoàn đại biểu dự Đại hội Công đoàn cấp trên ra mắt đại hội
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	Đ/c ……………..
(Đoàn Chủ tịch Đại hội)
	THÔNG QUA NGHỊ QUYẾT ĐẠI HỘI
Tiếp theo chương trình, trân trọng kính mời Đ/c…………………. thay mặt Đoàn Thư ký đại hội thông qua dự thảo Nghị quyết đại hội CĐ …… nhiệm kỳ ………….
(Thư ký Đoàn đọc Nghị quyết Đại hội)
	Chuẩn bị dự thảo nghị quyết
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	Đ/c ……………..
(Đoàn Chủ tịch Đại hội)
	Trên đây là toàn văn dự thảo Nghị quyết đại hội, xin ý kiến Đại hội về dự thảo Nghị quyết do Đoàn Thư ký Đại hội vừa trình bày: 
+ Có đại biểu nào có ý kiến khác? (nếu không có đại biểu nào có ý kiến gì khác xin đại hội cho tiến hành biểu quyết - đề nghị đại biểu chuẩn bị thẻ ĐVCĐ  để chúng ta tiến hành biểu quyết)
+ Đại biểu nào đồng ý với dự thảo Nghị quyết đề nghị cho biểu quyết (bằng thẻ ĐVCĐ)
+ Đại biểu nào không đồng ý với dự thảo Nghị quyết đề nghị cho biểu quyết (bằng thẻ ĐVCĐ)
Xin cám ơn các đồng chí
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	Đ/c ……………..
(Đoàn Chủ tịch Đại hội)

	Tiếp theo chương trình kính mời Đ/c…………. đọc diễn văn bế mạc Đại hội. 
	Chuẩn bị diễn văn
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	Đ/c ……………..
(Ban Tổ chức Đại hội)
	Phần điều khiển của Ban Tổ chức 
- Chào cờ bế mạc : trân trọng kính mời các lãnh đạo và các đồng chí đại biểu đứng lên làm lễ chào cờ .
     * Đại hội CĐ …… nhiệm kỳ ………….đến đây là kết thúc. Thay mặt Ban Tổ chức đại hội xin cám ơn các đồng chí lãnh đạo, quý vị đại biểu đã đến dự đại hội. Xin kính chúc các đồng chí mạnh khỏe, hạnh phúc và thành đạt. Xin chân thành cảm ơn các đồng chí.
	Đoàn chủ tịch và thư ký về chỗ ngồi
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