Téng Lién doan Lao déng Viet Nam  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

LIEN l)()AN LAO PONG Poc ldp - Tu do - Hanh phic
THANH PHO HO CHi MINH toc
S6: 87 /HD-LPLD TP.HS Chi Minh, ngay 18 thdng 4 nam 2012

HUONG DAN
Té chiic dai hi cong doan co sé nhiem ky 2012 - 2014

Cén cir diéu 1¢ Cong doan Viét Nam khoa X,

Cin ctt Ké hoach s6 02/KH-TLD ngay 13/3/2012 cua Tong Lién doan Lao
dong Viét Nam vé t6 chic dai hoi céng doan cac cap tién toi dai hoi XI Céong
doan Viét Nam; Ké hoach sé 13/KH-LDLD ngay 30/3/2012 cua Lién doan Lao
dong TP Ho Chi Minh vé viéc tb chic dai hoi cong doan céc cé;) tién téi Dai hoi
X Céng doan TP H6 Chi Minh;

Lién doan Lao dong Thanh pho hudéng dan t6 chitc dai héi cong doan co so
(CDCS) truc thudce Lién doan Lao dong Thanh phé nhiém ky 2012 - 2014 nhu
sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU:

Céng doan co s 1a nén tang cua to chire Céng doan Viét Nam, viée t6 chic
tot dai hoi CPCS trong céc doanh nghiép, don vi thude céc thanh phan kinh té, co
quan hanh chinh, don vi su nghiép c6 y nghia quan trong dic biét dbi véi to chire
va hoat déng céng doan cac cap. Tir muc dich trén, dai hdi CDCS phai dat duoc
cac yéu cau sau day:

4. Pai hoi CPCS can dénh gid dung thuc trang tinh hinh phong trao cong
nhéan vién chic, lao dong (CNVC-LD) va hoat dong cong doan trong nhiém ky
qua, két qua thuc hién Nghi quyét dai hoi cdp minh; can rit ra nhimg bai hoc
kinh nghiém vé thanh céng, phan tich r& nhitng yéu kém va nguyén nhan, trén co
so do xay dung phuong hudng nhiém vu cho nhiém ky téi phu hop va dap ing
duogc yéu ciu, nguyén vong chinh ddng cia CNVC-LD,

2. Nang cao nhan thuc cho can bg, doan vién, CNVCLD, vé vai tro, chirc
nang, nhiém vu cua to chirc cong doan trong thoi ky cong nghiép hoa. hién dai
hoa dat nude va hoi nhap qudc té, bao vé quyén va loi ich hop phap, chinh dang
ctia doan vién, CNVC-LD tai co co dong thoi tim ra nhing bién phap d6i méi noi
dung, phuong phap hoat dong dap (mg yéu cau xay dung CDCS vitng manh.

3. Bai hoi CBCS phai 1a dai hoi cua doan vién, cong nhan, CNVC-LD dé
moi ngudi ban bac, trao ddi nhim tim cac giai phéap giai quyét nhiing van dé burc
thiét lién quan dén viéc lam, doi Sé}ng cua doan vién, CNVC-LD. BPai ho1 CDBCS
phai la dot sinh hoat chinh tri dan chu, rong rii, soi ndi cia doan vién,
CNVC-LD.

4. Bau Ban Chép hanh (BCH) CBCS thue sy dan chu, gom nhiing can bo ¢o
kha ning td chire chire thue hién Nghi quyét cua dai hoi, co tam huyét, nhiét tinh,



co6 uy tin trong phong trao cong nhéan, dam dau tranh bao vé quyén va lgi ich hop
phap, chinh dang cua doan vién, CNVC-LD.

I1. POI TUQONG, NOI DUNG VA CACH TIEN HANH PAI HOI:
1. Poi twong:
- Cong doan co sd truc thude Lién doan Lao dong Thanh pho.

- Cong doan co so thanh vién theo diém d, khoan 2, diéu 16, diéu 1&€ Cong
doan Viét Nam ciing tién hanh dai hdi theo hudng dan nay.

2. Ngi dung:

- Thao luan, théng qua cac bdo cao cua BCH vé hoat dong cua CDCS trong
nhiem ky qua; quyét dinh phuong hudng nhiém vu cua cong doan nhiém ky toi.

- Kiém diém hoat déng BCH CDCS nhiém ky 2009 - 2012.

- Bau BC H Cong doan co s¢ nhiém ky 2012 - 2014 va bau dai biéu di du dai
hoi cong doan cap trén.

3. Nhirng van dé can chii y trong qua trinh tién hanh dai hgi:

3.1. Vé kiem diém hoat dong cong doan nhiém ky qua va thiao luin
chwong trinh hoat djng nhiém ky toi:

- Cén cu nhimg chi tiéu, nhiém vu trong nghi quy ét dai hoi nhiém ky trudce
va bao cao cua Ban Chap hanh CDCS trinh trudce dai hoi dé thao luén, déng gop v
kién vé nhme_ van dé da lam duoc, nhiing van dé chua lam duoc, trach nhiém cua
Ban Chap hanh CDCS, nguyén nhan va bién phap khic phuc.

- Xay dung phuong huong, ndi dung, chuong trinh hoat déng cong doan dap
ung doi hoi, nguyén vong cua dong dao CNVC-LD, phu hop voi thue té cua ting
don vi dé tham gia giai quyét viéc lam, nang cao doi song, bao vé quyén va loi ich
hop phap, chinh dang cua CNVCLD; tuyén tr uyén gido duc nang cao trinh dé moi
mat cho CNVC-LD.

- C4ac giai phap day manh cdng tac tuyén truyén, phat trién doan vién, xay
dung t6 cdng doan, cdng doan bo phan, CDCS viing manh, tham gia xdy dung
Dang.

Cac CDCS truc thuoc Lién doan Lao dong Thanh phd c6 nhiéu loai hinh co
s¢ khac nhau, cén can cir vao dac diém cua don vi minh dé cu thé hoéa ndi dung
trén cho pht hop. Sau day la mot s6 diém can luu y:

* Péi voi CDCS trong cac doanh nghiép Nha nuwoc:

- O nhing doanh nghiép san xuat kinh doanh 6n dinh thi tip trung thao ludn

cac bién phap tham gia quan ly doanh nghiép; kiém diém viéc tham gia xay dung

va thue hién ndi quy, quy ché cua doanh nghiép, giao két HPLD, thuong luong,
ky két va thuc hién TULD tap thé; kiém tra gidm sat vigc thuc hién cac ché do
chinh sach, phap luét lao dong; t6 chiic phong trao thi dua, giai quyét viéc lam,
cai thién diéu kién lam viéc, ndng cao thu nhap, doi séng va phuc loi cia CNLD;
céc bién phép tuyén truyén, van dong cong nhan chip hanh chinh séch, phap luat
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ciia Nha nuée, ndi quy, quy ché cia doanh nghiép, thuc hién nghia vu cia ngudi
lao dong, nhiém vu, cong viéc duge phan cong, tham gia cac hoat dong xa hoi,
tuong tro gitp d& nhau trong nghé nghiép, cudc sbéng, dau tranh chéng tham
nhiing, lang phi, ngan chdn cac té nan xa hoi; cac bién phap doi moi ndi dung,
phuong phap hoat dong Céng doan, xdy dung t6 cong doan, cong doan bod phan,
CBCS viing manh, tham gia xay dung Pang.

- béi vai nhimg co s¢ SXKD gip kho khan, dang trong thoi ky sdp xep lai to
chite san xuat, thi tap trung thao ludn tim cac bién phap dé sém on dinh t6 chie,
tao viéc lam, quan tam cai thién diéu kién lam viéc, bao vé quyén va loi ich hop
phap, chinh dang cua CNLD; kién nghi véi 1anh dao doanh nghiép co ké hoach
dao tao, dao tao lai va thuc hién chinh sach cho nhimg CNLD trong qué trinh sap
xép lai t6 chirc.

* Poi voi CPCS trong cdc co quan nha nwoe, don vi s nghiép cong lap,
co quan ciia to chirc chinh tri, chinh tri - xa hpi va xa hpi nghé nghiép:

Tép trung ban bi¢n phap d6i méi néi dung, phuong phap hoat déng céng doan,
xdy dung t6 cong doan, cong doan bo phan, CDCS viing manh, tham gia xay dung
Bang, chinh quyén trong sach, vimg manh; cac bién phap cham lo doi Séng, bao vé
quyén, loi ich hop phap, chinh dang cua can bg, cong chire, vién chuc; to chire thye
hién quy ché dan cht, nang cao chét lugng d6i ngii can bd, cong chire, cai tién 18 16i
lam viéc va tha tuc hanh chinh, thuc hanh tiét kiém, ddu tranh ngan chan tiéu cue,
tham nhiing, giam phién ha cho dén, gép phén cai cach nén hanh chinh Nha nude.

* Poi voi CDCS thupe loai hinh hop tic xi:

Tham gia v&i ban quan trf HTX céc bién phap xay dung HTX theo Luat Hop
tac xa; cac bién phap cai thién diéu kién lam viéc, ndng cao thu nhap, doi séng,
phiic loi ctia doan vién, xa vién; kiém diém viéc tham gia xay dung va thuc hién
ndi quy, quy ché quan ly HTX, giao két HPLD (véi nguoi lao déng khéng phai 1a
xd vién), xay dung, thuong luong, ky két va thuc hién TULD tap thé; giam sat
viée thuc hién ché do, chinh sach phan ph01 thu nhdp, loi nhuan déi véi doan
vién, xi vién; cac bién phap d6i mdi ndi dung hoat déng cong doan, tuyén truyén
phat trién doan vién moéi, xdy dung CDCS vimg manh va tham gia xay dung
Pang.

* Doi voi CDCS trong doanh nghiép khu vue ngoai nha nwoc, don vi su
nghiép ngoai cong lap:

+ CDCS trong doanh nghiép khu vue ngoai nha nuwoc:

- Ban bién phép thao g& kho khan trong san xuét, kinh doanh, dong hanh
cung chu doanh nghiép, nguoi su dung lao dong mo rong san xudat, phat trién kinh
doanh ding phap ludt; dai dién ngudi lao dong phdi hop voi ngudi su dung lao
dong thuc hién quy ché dan chu trong doanh nghiép, t chirc hdi nghi ngudi lao
dong, xdy dung va ky két quy ché phdi hop hoat dong giira céng doan va nguoi str
dung lao déng; xay dung, thuong luong, ky két va giam sét thuc hién TULD tap
thé; tham gia xay dung va giam sat thue hién ndi quy, quy ché cta doanh nghiép
¢6 lien quan dén quyén, loi ich cta ngudi lao déng, hudng din ngudi lao dong
giao két hop dong lao ddng; kiém tra giam sat viée thue hién cac chinh sach, phap
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luat ¢6 lién quan dén quyén, nghia vu ngudi lao dong va céng doan nhur: tién
luong, tién cong, thoi gian lao dong, diéu kién lam viée, thuc hién BHXH, BHYT,
bao hd lao ddong, hop dong lao dong; phdi hop vai chu doanh nghiép, nguoi su
dung lao dong to chirc phong trao th1 dua, phat trién san xuat kinh doanh, cai
thién diéu kién lam viéc, cham lo doi séng vét chét, tinh than doi véi nguoi lao
dong. Tao moi truong dé cong doan phat huy tdt chue nidng dai dién, cham lo, bao
vé quyén, loi ich hop phép, chinh dang cho nguoi lao dong.

- Thao luén cac bién phap tang cuong moi quan hé giita cong doan va ngudi
str dung lao dong, tap hop yéu cau, nguyén vong hop phap, chinh dang cua nguoi
lao déng, thue hién thong tin hai chiéu va té chic d()1 thoal gitra nguoi lao dong
v6i nguoi st dung lao dong nham giai quwt nhiing véan dé lién quan dén quyén va
nghia vu cua nguoi lao dong, xay dung méi quan h¢ lao dong hai hoa, én dinh,
tién bo tai don vi.

- Ban bién phap tuyén truyén, van dong, hé trg CNLD chap hanh tét néi quy,
quy ché ctia doanh nghiép, nhiém vu cta td chirc céng doan. Van dong nguoi lao
dong tham gia cac hoat dong xa hoi, hd tro nhau trong nghé nghiép va cude sbng.

- Ban cac bién phap tuyén tr uyén phat trién doan vién méi, cac hinh thirc tap
hop nguoi lao dong vao té chirc cong doan; bién phap néng cao chat luong hoat
dong CD, xay dung CBCS viing manh, tham gia xay dung Dang.

- Pai hdi CHCS ¢6 thé moi dai dién Hoi dong quan trj (HDQ' ), Giam doc
doanh nghi¢p cung du, dé nghe doan vién phat biéu hoac tdp hop kién nghi cia
dai hoi dé lam viéc voi HPQT, Giam déc doanh nghiép.

+ CPCS trong cac don vi sy nghi¢p ngoai cong lap:

- Ban bign phép tham gia xay dung va giam sat thuc hién ndi quy, quy ché,
diéu 18 cua don vi; bi¢n phap phdi hop véi ngudi dirg dau don vi thuc hién quy
ché dan chu, t6 chirc hdi nghi ngudi lao dong.

- Tap trung vao cac vigc huong dan nguoi lao dong giao két HPLD, thay mit
tap thé ngudi lao dong xdy dung, thuong luong, ky két TULD tap thé theo quy
dinh cua ph p luat; xay dung, ky két quy ché phdi hop hoat dong véi ngudi ding
dau don vj , dai dién nguoi lao d6ng tham gia trong cac hoi dong ctia don vi lién
quan dén quyeén, loi ich ctia nguoi lao dong; ciing vai nguoi dang dau don vi xdy
dung va gidam sat thuc hién ké hoach dao tao, bdi dudng, niang cao trinh do
chuyén mon, nghiép vu, cac ché dd, chinh sach theo quy dinh cua phap luat ve
quyén, loi ich, nghia vu cua nguoi lao dong nhu: cai thién diéu kién lam viéc,
cham lo doi sdng vat chét, tinh than cho nguoi lao dong, vé tién luong, thoi gio
lam viée, ché d6 BHXH, BHYT, bao ho lao dong,...

- Thao ludn cac bién phap tang cuong mbi quan hé gifta cong doan va nguoi
dimg dau don vi; tong hop yéu cau, nguyén vong hop phap, chinh dang cua nguoi
lao dong, thuc hién théng tin hai chiéu va to chirc 601 thoai gitra ngudi lao dong
voi ngudi dimg dau don vi nham giai quwt nhitng vén dé lién quan dén quyen va
ng_hla Vil cua nguoi lao dong, xXay dung:, moi quan hé lao dong hai hoa, 6n dinh,
tién bd tai don vi; tuyén truyén phat trién doan vién méi, déi madi noi dung sinh
hoat ¢ong doan, ning chat luong hoat déng céng doan, xdy dung CDCS vimg
manh va tham gia xay dung Pang pht hop véi dic diém timng don vi. Phéi hop vdi
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nguoi dimg dau don vi phat déng va to chie cac phong trao thi dua, van dong
nguol lao dong tham gia cac hoat déng xa hoi, ho trg nhau trong nghé nghiép va
cude song; tao mol truong dé cong doan phat huy tot chire ning dai dién, cham lo,
bao vé quyén, loi ich hop phap, chinh dang cho nguoi lao déng.

* Ddi voi Nghiép doan:

Tap trung ban va xay dung noi dung, phuong phéap hoat ddng cong doan phu
hop véi dac diém nghiép doan; cac bién phap tuyén truyén chu truong, duong 16i
cua Pang, chinh sach, phap ludt cua Nha nudc, nhiém vu cuia t6 chirc cdng doan
dén doan vién trong nghiép doan, phd bién, hudéng dan, hé tro viée thue hién céc
ché do, chinh sach, phap luat ¢é lién quan dén doi séng va diéu kién hanh nghé
cua nguoti lao dong; cac bién phap doan két, tuong tro, gitup d& doan vién nang
cao doi sdng, trinh d6 nghé nghiép; dai dién doan vién kién nghi voi chinh quyén
dia phuong va co quan chite nang giai quyét cac thi tuc hanh chinh, tao dleu kién
cho doan vién kinh doanh, hanh nghé ding phép ludt; cham lo bao vé quyén, loi
ich hop phap, chinh déng ctia doan vién, tuyén truyén phat trién doan vién mai,
xay dung nghi¢p doan virng manh, tham gia xay dung Dang.

3.2. Vé bau Ban Chap hanh:

Viéc bau ctir Ban Chap hanh CDCS, nghiép doan phai thuc hién dung quy
dinh ctia Biéu 1é Cong doan Viét Nam (khoa X) va Hudng dan sé 703/HD-TLD,
ngay 06/5/2009 cia Poan Chi tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam hudng
dan thi hanh Diéu 18 Coéng doan Viét Nam. Dai hoi can lga chon nhitng can bg,
doan vién uu td, ¢6 nang luc, trinh do, nhiét tinh, tdm h.uyét vao Ban Chép hanh,
dai dién cho doan vién va ngudi lao dong thuc hién nhiém vu cia CDCS, nghiép
doan trong nhiém ky té1.

3.2.1. Tiéu chudn iy vién Ban Chap hanh CPDCS:

- C6 ban linh chinh tri viing vang; nhiét tinh, tim huyét véi su nghiép xay
dung t6 chire cong doan; co uy tin, duge BPVCD, CNVCLD tin nhiém va c6 kha
nang doan két, tip hop dong dao doan vién, cong nhén, vién chic, lao dong; co
phuong phéap van dong, thuyét phuc lanh dao chinh quyén, «chu doanh nghiép ung
hé hoat dong cong doan, cé tinh than dau tranh bao vé quyén va loi ich hop phép,
chinh dang cua doan vién, cong nhan, vién chuc, lao déng.

- Co ning lue, diéu kién tham gia xay dung va to chire thuc hién cac nghi
quy ét cua Pang, chinh sach phap luat cua Nha nudc vao linh vuc céng doan; am
hiéu tinh hinh san xuét kinh docmh cong tac cua doanh nghiép, co quan cd kién
thire co ban vé quan Iy kinh té, xa héi, phap luat; c6 k¥ nang hoat déng va nghiép
vu cong tac cong doan.

- C6 tinh thén trach nhiém, hoan thanh tot nhiém vu duoc tap thé va td chuc
glao cho.

- C6 ste khoe, dao duc, 16i séng lanh manh, trung thuc, gian di, khong cuc
bd ban vi, khong co hoi, khong lang phi, tham nhting va bao che cho tham nhiing,
kién quyét chong tham nhiing va lang phi.

3.2.2 Diéu kién tham gia Ban chdp hanh:
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Nguoi tham gia BCH ngoai dam bao theo tiéu chuan, con phai dap ing cac
diéu kién sau:

- Vé tham gia BCH lan dau: Co du tudi cong tac dé dam nhiém it nhat tron
mot nhiém ky dai hoi.

- Vé tai cu BCH: C6 du tudi cong tac dé dam nhiém it nhat 2 nhiém ky.
Nhimg truong hop con thot gian cong tac dudi 2 nhiém ky s& do cbng doan cap
trén va cap Uy cing cqp (néu cd) xem xét quyét dinh cu thé.

- Nguoi tham gia BCH phai ¢6 Iy lich ro rang, tu nguyén va cé diéu kién
tham gia céc hoat dong ctia BCH.

3.2.3 Co cau Ban chap hanh

Ban chap hanh CDCS, Nghiép doan can ¢6 3 do tudi dam bao tinh phat trién,
ké thua, tré hoa; phan dau dat 30% ty 1€ nr trong BCH. Quan tdm co cau doan
vién la cong nhan truc tiép san xuat, nguoi ngoai dang trong cac thanh phén kinh
té.

3.2.4. 86 lwong Ban Chap hanh CDCS:

- SO lugng Uy vién BCH CDCS, nghi¢p doan (CDCS thanh vién) tir 03 dén
15 UV.BCH, do dai héi CBCS, nghi¢p doan (CDCS thanh vién) quyét dinh tuy
theo tinh hinh thuc té cua don vi, tuy nhién phai that su tinh gon, hop ly. Nhimg
don vi ¢6 tir 3.000 doan vién trg Ién, s6 lugng uy vién BCH CDCS khong qua 17
uy vién. UBKT khong qua 5 nguoi (CHCS ¢6 30 doan vién khéng bau UBKT ma
cu | UV.BCH phu trach cong téac kiém tra).

- Ban Chép hanh phai dam bao tiéu chuan, nhung cling cén cé co cau hop 1y
gilra cac bo phén, phong, ban, phan xuong, to, doi san xuat dé viéc trién khai thuc
hién nhiém vu trong nhiém ky té1 duge thuan loi. Cha y ty 1€ nit phu hop vdi co
cau, va so lugng nt CNVCLD tai don vi.

3.3. Vé bau dai biéu di dy Dai hoi CDCS (néu Dai hgi dai biéu):

- DPai biéu di du Pai hé1 CDCS, nghiép doan phai la nhiing can bg, doan vién
tiéu biéu o cac to CB, CDBP, CBCS thanh vién, c6 kha nang dong gép vao cac
quyét dinh cta Dai hdi CBCS.

- S0 lugng dai biéu bau theo sy phan bd cua CDCS.

3.4. Tién hanh dai hoi:

3.4.1. Céng tic chuin bi:

- Lap ké hoach t6 chiic DH CBCS, néu 16 nhiing viéc cén lam, ndi dung, céac
budce tién hanh va phan cong trach nhiém cu thé cho tirng UV.BCH.

- Béao cao, xin y kién chi dao cia Ldp uy Pang co s¢ (noi co t6 chire Dang)
va théng bao cho nguoi dimg dau doanh nghiép, thu truéng co quan, cac doan thé
khac trong doanh nghiép dé phoi hop thue hién.

3.4.2. Té chire dai hbi:

- Tién hanh dai héi tr to CD, CBBP, CDCS thanh vién dé ban ndi dung,
chuong trinh hoat déng, tham gia gop v kién vao bao cdo dai héi CDCS; bau to
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truong, to pho céng doan, Ban Chap hanh cong doan bo phén, Ban Chéap hanh
CDCS thanh vién, bau dai biéu di du dai hoi CBCS (néu dai hoi dai biéu).

- E)01 v4i nhimg CDCS, nghiép doan ¢6 dudi 150 doan vién thi to chirc dai hoi
toan thé doan vién. Trudng hop c6 tir 150 doan vién trd 1én, néu doan vién yéu cau to
chirc dai hoi toan thé thi do CD cip trén truc tiép xem xét quyét dinh.

- Péi véi nhimg CHCS, nghiép doan, CDCS thanh vién, CD bd phén cé ti
150 doan vién tro 1én hodc c6 dudi 150 doan vién nhung do diéu kién lam viéc
phan tan, luu dong hodc do diéu kién hoat déng san xuét kinh doanh khong to
chire duoe dai hdi toan thé thi co thé t6 chirc dai hdi dai biéu khi dugce su dong v
ctia Ban Chap hanh CDCS va sé dai biéu khéng duge {t hon 1/3 s6 CNVCLD ciia
don vi (d6i vai CDCS t6 chire trong trudng hop nay phai ¢6 sy dong y cua cong
doan cap trén tryc tiép).

- S$6 lugng dai biéu dai hoi do Ban Chép hanh CBCS, nghiép doan quyét
dinh, nhung khong qua 150 dai biéu; C DCS ¢o tir 5.000 doan vién trd 1én khong
qua 200 dai biéu. Truong hop dic bu,t néu can phai tdng thém so luong dai biéu
chinh thire phai dugc cdng doan cap trén truc tiép dong y va sb lugng dai biéu
tang thém khong vuot qua 10% so vai quy dinh trén. Dai biéu di du dai hoi CDCS
phai dam bao ty ¢ nam, nit, nguoi ngoai Dang hop ly, phu hop véi thue té cla
ttimg don vi.

- Trong dai hdi néu bao céo cua Ban C h"ip hanh da dugc thao ludn tai dai ho;
t6 cong doan, cong doan bd phan thi co thé bao cdo tom tat, tong hop nhimg s y
kién con khac nhau, nhiimg kién nghi ctia doan vién dé dai hoi thao luan va quyét
nghi.

- Thai gian t6 chie dai héi CDCS 1a 01 (mdt) ngay. Nhitng noi c¢6 déng doan
vién, nhiéu CDCS thanh vién ciing khong qua mét ngay rudi (1,5 ngay).

- Riéng ddi véi cac CPCS trong céc trudng hop sau duogc to chirc dai hdi
theo nhiém ky 05 nam 01 1an nhung phai dugc CP cap trén truc tiép dong y bing
van ban:

tCDCS ¢é tr 3.000 BVCD tro 1én.

+ CDCS hoat dong phan tan, luu dong trén dia ban thanh phd Ho Chi Minh
va nhiéu tinh ¢6 tu 05 CDCS thanh vién tro [én va ¢é tor 1.000 doan vién cong
doan tro lén.

- Viéc bau c¢ir BCH CBCS phai bao dam thue su dan chu. Trudge khi t6 chirc
dai hoi, BCH pho hlen tiéu chudn UV.BCH va t6 chirc dé doan vién gidi thiéu, dé
clr ngudi vao BCH, t6 chire tham do ¥ kién CNVCLD va céc bd phén ¢6 lién quan
dé BCH chuan bi danh sach gidi thiéu nhan su.

3.5. Mt sO tha tuc can thiét khi tién hanh dai hi:

3.5.1 Trang tri hoi truong:

Phia trai hoi truomg (tor dudi nhin 1én) la ¢ T quoc. Tugng hodc anh Bac
H6 dat dudi canh sao vang (25-30 cm). Phia phai hoi truong 1a dong chit Pai hoi
Pai biéu hodc Pai hgi Cong doan co sé Cty, Co quan, nhiém ky,... huy hiéu
Cong doan Viét Nam dat trén va chinh gitra dong chit Pai hoi Dai biéu hodc Dai
héi Cong doan co so (cach 25-30 ¢cm).
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3.5.2. Chwong trinh dai hoi:

a. Phan nghi thuce: (do Ban Té chire dai hoi diéu khién)

. Chao c& (Quéc ca).

(R

. Tuyén bé ly do, gidi thiéu dai biéu.
y 3. Bau boan Chu tich, Doan Thu ky va Ban Tha 1Am tra tu cdch dai biéu (bang
biéu quyét gio tay va phai duoc da sé dai biéu tan thanh).
Néu dai hoi toan thé, khong biu Ban Tham tra tu cach dai biéu.

b. Phan ndi dung: (do Poan Chi tich diéu hanh)

1. Dién van khai mac.

[

. Thong qua chuong trinh, quy ché lam viéc cua dai hoi.

3. Bao cao tong két hoat dong cong doan nhiém ky qua va phuong hudng
nhiém ky toi.

4. Bao cdo kiém diém cua Ban Chap hanh.

5. Bao cédo qua tham tra tu cach dai biéu (néu la dai hoi dai biéu va biéu
quyét thong qua); bao cao tinh hinh doan vién du dai héi (dai hoi toan thé).

6. Bao cao két qua dai hoi cap to, cap cong doan bd phén, cap CDCS thanh
vién truc thudce (néu co).

7. Dai hoi thao luan bao céo, phuong hudng cua CDCS.
c. Phan Phdt biéu ciia lanh dao:

1. Phat biéu cua lanh dao chinh quyén.

2. Phat biéu ctia lanh dao Pang (noi ¢é té chirc Pang).
3. Phat biéu cua ldnh dao céng doan cap trén.

d. Phan bau cie:
. Bau Ban Chap hanh CBCS:

Thoéng qua dé an nhan sy BCH, dai hoéi thao ludn co cau, s6 lugng, biéu
quyét s6 lugng UV. BCH;

-Ung cur, dé e, thong qua danh sach bau cir BCH, biéu quyét.

2.Bau Ban kiém phiéu.

3. Té chue bau ctr (thue hién cac cong viée theo quy trinh bau cir), cong b
két qua bau ctr, Ban Chﬁp hanh m&i ra mét dai hdi.

e. Phan bé mac:

I. Thong qua nghi quyét dai hdi, biéu quyét clia dai hoi

2. Bé mac (chao co).

Ghi chii: Sau khi cong bd két qua bau cir BCH CPCS, Poan chu tich Dai hoi
thong nhat chi dinh 01 UV.BCH mdi tring ctr 1a triéu tap vién phién hop thir nhat
cua BCH CDCS. Trong phién hop thir I cua BCH méi dé nghi thue hién dung

theo tinh than Hudng dan s0 703/HD-TLD, ngay 06/5/2009. Chi y bau Uy ban
Kiém tra Cong doan cling cép.



I1I. TRACH NHIEM CUA CONG POAN CAP TREN POI VOI DAI
HOI CONG POAN CO SO:

- Céng doan cap trén co s duge phan cap chi dao truc tiép CDCS nao phai
truc tiép chi dao dai ho1 CBCS doé.

- T6 chirc chi dao diém rat kinh nghiém, phin céng can bd gilp co sd tién
hanh dai hoi.

- béi voi nhimg CDCS mai dai héi lan dau, nhitng don vi dang ¢6 kho khan
trong San Xuat kinh doanh, dang trong qua trinh sap xép, on dinh t chie, CHCS
khu vuc kinh té ngoai nha nuoe va nhiing noi dang ¢6 van dé nodi bo, Ban Thuong

vu c¢ong doan cap trén truc tiép can tip trung chi dao, phin cong can bd gitp
CDCS t6 chirc dai hoi.

- Thoi gian tién hanh Pai hoi: tir quy 11/2012 va hoan tat trong quy I11/2012.

CDCS cac Truong Pai hoe, Cao dang, Trung cAp chuyén nghiép van td chirc
dai hoi theo thoi gian quy dinh, tuy nhién, néu don vi gap khé khan vé thoi gian
to chirc dai ho6i thi BCH CDCS phan héi vé LDLD TP bang van ban (Ban to
chue). Can ctr tinh hinh thuc té ctia don vi, Lién doan Lao dong TP s& xem xét va
giai quyét tung truong hop cu the.

Trén day la huong dan Pai hi CDCS; cin cit ndi dung hudng dan nay, CP
cap trén truc tiép co s, BCH CDCS xdy dung ké hoach tién hanh dai hoi cu thé,
ding thoi gian quy dinh, trong qua trinh trién khai thuc hién, ¢6 diéu gi vudng

méc, lién hé truc tiép véi Ban T6 chire LDLD TP Hé Chi Minh (dién thoai
38.290.846 - 38.297.716 - s6 ndi bo 19) dé duoc hudng dan giai quyét.,.

QLB§&1HU0NGVU
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Noi nhin:

- DCT, Ban T4 chirc Téng LDLD / S/ B0
CAd d o cudh, /a/ m \'\*
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